

Formation avis d’exécution : AVEX

[bookmark: _GoBack]Information générale
· AVE : Avis d’exécution pénal (remplace SAP, BSS, 625)
· AVM : Avis d’exécution criminel (remplace SCR, BSS, 625)
· AVV : Avis d’exécution civil (remplace SAC, BSS, 625)
· AVE et AVM sont combinés pour un même défendeur, mais pas combinés avec les AVEX civils.
· Nouveau programme qui permet de gérer les avis d’exécution
· Comme le processus est plus lourd qu’avant, nous recommandons d’utiliser les RSA/RSC.
· Il n’est plus possible d’émettre SAP, BSS, 625, SCR, SAC.  Date de fin indiquée dans Délai d’émission.
· Nouvelle procédure dans la documentation PRO.CM.40.03
· 

Processus simplifié

Avis d’exécution
Légende
Autres fonctions
Main tierce 
Biens meubles/immeubles
Frais 201
Frais 203
Frais 205, si notification
Frais 207
Frais 201
Frais 204
Frais 206, choix
Saisir déclaration tiers saisis
Retour poste certifié automatisé
Retour poste certifié manuellement
Envoi Poste certifié
Retour huissier
Remise huissier
Impression
Impression
Indiquer l’huissier
Indiquer le ou les tiers saisis
Définir mesures d’exécution
Liste préliminaire des AVE, AVM, AVV

Paramètres à définir et à vérifier
· Accès Avis d’exécution (Causes - Perception des amendes)
· Délai d’émission
· Paramètres de formulaires
· Paramètres 
· Désignation (Paramètres généraux DSF)
· 1 à 49 pour signification PCE
· 50 et plus pour signification par huissier
· Personnalisation
· AVEX_POTEN : Dossiers potentiels à afficher
· PCN_AVE : Mémo PCA ou PCN lors de la remise au huissier
· SAAQ_MA_LP : Générer demande manuelle SAAQ pour les RSA.
· Cour municipale
· « Délai avis exécution – Revenu » pour liste défaut de paiement
· Huissier
· Adresse courriel et firme


Gestion des frais
· Frais de cour
· Pénal et criminel : 201 à 210
· 201 : Production 1er avis
· 202 : Production avis suite ajustement
· 203 : Instruction huissier
· 204 : Signification par courrier AVEX
· 205 : Notification à la SAAQ
· 206 : Rapport d’exécution
· 207 : Dépôt déclaration tiers saisi
· 208 : Production d’un état de collocation (manuellement)
· 209 : Jugement contre un tiers saisi en défaut (manuellement)
· 210 : Production et notification d’une réclamation
· Civil : 720 et 721
· 720 : Production 1er avis
· 721 : Production avis suite ajustement
· Frais par étape
· CSR
· AV1: Avis exécution initial avec huissier
· AV2: Avis exécution initial sans huissier (206 à retirer ?)
· AV3: Avis exécution modifié
· AV4: Avis exécution imprimé sans huissier puis ajout d’un huissier
· AV5: Notification à la SAAQ
· AV6 : Pour retirer les frais du rapport d’exécution si ajout d’un huissier
· AV7 : Lors de la saisie de la déclaration du tiers saisi
· CIV
· VV1 : Impression initiale de l’avis d’exécution
· VV2 : Impression avis exécution modifié
Lors de l’impression d’un avis, une question s’affiche pour charger ou non les frais.  Utile si ajustement suite à une erreur.


Plan de formation
Liste préliminaire
Avis exécution - Présentation information
Recherche par usager
Gestion des statuts 
· PRE : Préparation
· IMP : Impression
· MOD : Modifié
· TER : Terminé
· SUS : Suspendu (pour attendre les autres dossiers potentiels)
· ANN : Annulé (pour ne pas émettre d’avis)
Mesures
· Bouton véhicule SAAQ
· Notification
· Message vs NPA
· Règles de paramètre
Note
Création manuelle d’avis
· Doit avoir un jugement
· Être actif
Impression avis
· Possible uniquement 
· Si mesures définies
· Si tiers saisi/huissier indiqué
· Dossier courant
· Copies supplémentaires
· Plus d’un tiers saisi
· Notification
· Modification à l’avis
· Recherche
· Annexe pour calcul saisie de salaire
· PCE
Pièces jointes
Remise huissier
Mémo PCN
Modification avis suite à l’impression
· Dernière date de modification imprimée
Retour huissier
LP des TRV 
Tiers saisi
· Statut SBS (Statut pour déclaration du tiers saisi)
· Statut SML (Statut pour impression MLE)
Main levée (MLE)
Écran Modification avis
· Changement suite impression 
· Pas de changement au statut PRE
Liste suivi défaut 
· Pas de signification
· Signification ASP sans retour
· Signification SIG sans déclaration
· Saisi tiers saisi sans paiement selon la fréquence
Collocation
Fermeture des avis d’exécution
Main Levée des notifications
· MAJQ
· Document MNO
· Modèle
· Plus de 5 véhicules
RSA modifié
· 

Améliorations à venir
· Générer demande manuelle avec les avis d'exécution
· Avis d'exécution bilingue
· Impression recto-verso des avis d’exécution
· AVEX: Authentification des avis d'exécution
· Permettre l'impression des AVE avant les RSA
· Accès à avis d'exécution à partir du suivi de cause
· NCPC: Ajustement pour Avis exécution civil (saisie avant jugement et plusieurs saisissants)
· Dans le suivi de cause, consulter les notes avis d’exécution
· Afficher note si employeur existe pour le défendeur dans avis d’exécution
· Pouvoir créer un employeur à partir d’entente de paiement
· Nouvel avis d'exécution - Écran Lister
· Nouvel avis d'exécution – Exportation
· AVEX: Cheminement
Conclusion
· Solution pour permettre gestion efficace
· Améliorations et ajustements à prévoir dans les prochains mois suite à l’utilisation
· Version 2016.1
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